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Carla Patricia Silva Sarmiento


R.U.T.


:
13.830.567-8

Nacionalidad 

:
Chilena

Fecha nacimiento

:
05 de Julio  de 1980

Estado civil

:
Casada
Dirección


:
Esmeralda 528, depto. 34 edificio Los Conquistadores.
Teléfono contacto

:
057 – 336885 – 97646587
Correo electrónico

:
csilvasarmiento25@yahoo.es 

Licencia de conducir
:
Si - Clase B
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 ANTECEDENTES ACADÉMICOS
Enseñanza Básica

: 
Liceo María Auxiliadora

Enseñanza Media
Liceo María Auxiliadora y Academia                       

                                                              Iquique  3ero y 4to medio. 

Estudios superiores
:
Titulada de la Carrera Traducción en Ingles/Español con Mención 

                                                   
En Relaciones Públicas y Computación, en la Universidad Arturo Prat. 

Practica Profesional 
: 
En la Universidad Arturo Prat, se tradujo libro sobre Michael Porter  de estrategias y competencias de      

Economía y de cómo administrar una empresa. También se tradujo un programa de diferentes tipos       mantención de la empresa Edelnor. 

Perfeccionamiento: 

Secretariado Gerencial con mención en Informática.

160 hrs. (2 semestres)

Instituto Magíster.
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 CURSOS DE PERFECCIONAMIENTO



: 
Curso Micro-Administrativo en 

                                                          
Computación - Office Completo. 

Instituto CEAC Iquique. 



:
Curso de Técnicas de Administración      

                                                    
De Caja Computacional. 

Instituto CEAC Iquique. 

:              Curso de Técnicas  y  Administración de una Oficina. 

Instituto CEAC Iquique.




:
Curso de Técnicas de Ventas Profesional  

 


: 
Curso Técnicas de Liderazgo, Trabajo en Equipo y 

Resolución de Conflicto.

Cámara de Comercio, Industrias Serv. Y Turismo de Iquique.




: 
Curso Competencias Gerenciales para el éxito de la organización. 

Cámara de Comercio, Industrias Serv. Y Turismo de Iquique.




:
Curso de Introducción a la Norma 9001:2000





Marco Mining Service (capacitación Interna)




: 
Curso de Primeros Auxilios y Curso Manejo de Extintores. 

IST, Sede Iquique. 

: 
Curso de Finanzas en ING (capacitación Interna) 
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 ANTECEDENTES LABORALES DE REMPLAZOS
Empresa

: Cámara de Comercio Industria, Servicio y Turismo de Iquique. 

Cargo

: Secretaria Administrativa en Departamento de Capacitación.  

Año
: 2006 – 2 MESES

Empresa

: Explonor S.A.   (Explosivo)

Cargo

: Secretaria de Gerencia, Logística, Adquisiciones y Contabilidad.  

Año 
: 2006  -  2007. 


Empresa

: Zofri S.A. 

Cargo

: Secretaria de Gerencia de Comunicaciones  

Año 
: 2010 (duración 6 meses). 

Empresa

: ITI

Cargo

: Secretaria de Operaciones

Año 
: 2010

Empresa

: Clínica Tarapacá

Cargo

: Ejecutiva de Cobranza

Año 

: 2010 (7 meses)



Empresa

: CLINICA IQUIQUE S.A.    
Cargo

: Ejecutiva Comercial en Admisión y Urgencia 
Año 

: 18/11/2010 -  31/03/2011 

ANTECEDENTES LABORALES ADMINISTRATIVOS

Empresa

: MARCO MINING SERVICE 
Cargo

: Asistente de Capacitación, Calidad, Prevención y RRHH. En Faena 

  Minera Cerro Colorado.
Año 

: Abril 2007 a Septiembre 2007. 


Empresa

: DOCTOR JORGE FONT CARMONA  / CLINICA TARAPACA  
Cargo

: Secretaria Administrativa y Secretaria de Psiquiatras por REDGESAM
Año 

: 2009 – 03/2010

Empresa

: LUKMINING  
Cargo

: Asistente Administración y Finanzas
Año 

: 2011 – Marzo del 2012

Empresa

 : Finning Chile S.A (Por empresa contratista ADECCO).
Cargo
 : Administrativa de Operaciones – Secretaria Recepcionista (manejando        los sistema de compra, DBS, Aprobación de Facturas, rendiciones, etc.)
Año 

 : Marzo del 2012 hasta la fecha. 
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 REFERENCIAS LABORALES.
· Sr. Víctor Espinoza Espinoza

Contralor

Explonor S.A.

Fono: (057) 490376

· Sr. Rubén Rosas Mátamela

Jefe Departamento de Comunicaciones

Zofri S.A. 

Fono: 515404 – 515405

Email: rrosas@zofri.c  

· Sr. Mario Aguilar Castillo

Jefe de Sucursal CDR Iquique Zofri

Mario.aguilar@finning.cl
Fono: 511900

Vicepresidencia Cadena de Suministros y Sistemas
Finning Chile S.A. 
               

 






CARLA PATRICIA SILVA SARMIENTO








13.830.567-8
